Wajt Gminy Wilczeta ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze w
Referacie Finansowym Urzedu Gminy Wilczeta

Milodszego Referenta ds. naliczania, poboru i egzekucji oplat za odbior
odpadéw komunalnych

Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych .

Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe .
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku .

Nieposzlakowana opinia.

Wyksztatcenie co najmniej $rednie.

G U CNEO!

Wymagania dodatkowe:

1. Co najmniej roczny staz pracy na podobnym stanowisku .
2. Znajomos¢ przepisow:
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- ustawy 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
- ustawy Ordynacja podatkowa,
- ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
- ustawy o rachunkowosci,
- ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
- ustawy o podatku rolnym.
3. Biegla znajomo$¢ komputera (Windows XP, pakiet Microsoft Office, wskazana znajomos¢ programu Respons firmy
ZETO).
4. Umiejetno$¢ planowania, umiejetnos$¢ organizacji pracy, sprawnos$¢ podejmowania decyzji, terminowos¢,
dyspozycyjnos¢ i odpornos¢ na stres.
5. Pozadane posiadanie prawa jazdy kat. B.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

=

Naliczanie, ewidencja dokonanych wptat i egzekucja optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

2. Aktualizacja bazy danych wiascicieli nieruchomosci, zamieszkatych i niezamieszkatych objetych systemem
gospodarki odpadami,

3. Przygotowywanie oraz przedktadanie odpowiednim organom sprawozdan i informacji przewidzianych prawem
dotyczacych gospodarowania odpadami,

4. Sporzadzanie innych informacji w zakresie prowadzonych spraw dla potrzeb Wéjta Gminy,

5. Kontrolowanie realizacji obowiagzkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych funkcjonowania systemu
odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Wilczeta,

6. Wspélpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony srodowiska oraz innymi w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi,

7. Archiwizacja dokumentéw wytworzonych na zajmowanym stanowisku,

8. Zastepstwo na stanowisku kasy oraz stanowiskach d/s podatkowych.

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny

2. Zyciorys zawodowy — curriculum vitae.

3. Kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, stazach lub praktykach.
4. Kserokopie dyplom6éw potwierdzajacych wyksztatcenie.



W

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach.

6. Oswiadczenia o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie oraz posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

7. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.

8. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji o nastepujace;j tresci:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych ,,RODO"),
(Dz. Urz. UE L 119 7 4.05.2016, str.1) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych( tj. Dz. U. z 2022
r., poz.530).

Warunki pracy na stanowisku:

1. wymiar czasu pracy: petny etat
2. miejsce pracy: Urzad Gminy Wilczeta 84 , 14-405 Wilczeta
3. czas pracy — 8 godzin dziennie

4. wynagrodzenie: zgodnie z przepisami.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy Wilczgta w miesigcu  poprzedzajacym date
upublicznienie ogloszenia, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Termin: do dnia 15 kwietnia 2022 roku do godz. 14.00

Miejsce: Urzad Gminy Wilczeta ( sekretariat )
Zamknigta koperta z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko urzednicze Mlodszego
Referenta ds. naliczania, poboru i egzekucji optat za odbior odpadow
komunalnych”

Uwagi koncowe

Dostarczone dokumenty zostana poddane analizie przez komisj¢ rekrutacyjna majacej na celu stwierdzenie zgodnosci, kompletnosci,
zawartosci i formy dokumentéw z wymogami okreslonymi w ogtoszeniu o naborze. W wyniku analizy dokument6éw komisja wytypuje
liste kandydatéw, ktérzy spetniaja wymagania formalne w ogtoszeniu .Wytypowani kandydaci zostana pisemnie powiadomieni o terminie i
miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej a nastepnie komisja wytypuje list¢ kandydatéw , ktrzy spetniajg wymagania
formalne podane w ogtoszeniu. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej www.bip.wilczeta.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy.
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